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Afficher tous les agendas

Mouvel agenda...

Retirer I'agenda...

Exporter I'agenda...

Publier I'agenda...

Synchroniser les agendas

Propriétés

Sélectionnez « Sur le réseau »

Créer un nouvel agenda

Créer un nouvel agenda
Choisissez I'emplacement de votre agenda

Votre agenda peut étre stocke sur votre ordinateur ou sur un serveur
afin d'y accéder a distance ou de le partager avec vos amis ou vos

collégues de travail.

Sur mon ordinateur

@ Sur le réseau

ﬁ

< Précédent || Suivant > l | Annuler
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Sélectionnez CalDav et renseignez, dans le champ « emplacement », I'adresse de I'agenda
gue vous souhaitez ajouter.

Voici le format de I’adresse a reproduire intégralement dans le champ

« Emplacement » :

https://partage.univ-st-etienne.fr/dav/prenom.nom@univ-st-etienne.fr/Calendar/

Vous devez renseigner, dans cette longue adresse, ’adresse mail de la personne
pour faire apparaitre son agenda.

Creer un nouvel agenda @

Créer un nouvel agenda
Choisissez I'emplacement de votre agenda

Fournit les informations nécessaires pour accéder a votre agenda
distant

Format: () iCalendar (ICS)
| © capav | Puis cliquez sur

() Serveur d'agendas Sun Java System (WCAP) « Suivant ».

Emplacement : '1e‘fr/da\.floIivier.mounier@univ—st—etienne.frl’(alendar,#

Prise en charge du mode hors connexion

< Précédent " Suivant > l l Annuler l

Dans la fenétre suivante :

Créer un nouvel agenda X

Créer un nouvel agenda

Personnaliser votre agenda

Vous pouvez donner un nom & votre agenda et affecter des couleurs aux
evenements.

Dans |a fenétre ey Nom: |
ivante, nommer
suivante, no € Couleur: ]

le calendrier.
Vous pouvez lui Afficher les alarmes:

associer une Adresse €lectronique : | Valérie.zapata <valerie.zapata@univ-st-etienne.fr

couleur spécifique /
Ne pas modifier ce champ,

votre adresse électronique
est renseignée par défaut.

< Précédent = Suivant > Annuler

Puis cliquez sur
« Suivant ».
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L’agenda est créé et s’affiche

Apreés avoir cliqué une derniére fois sur « suivant » un ultime message apparait : 'agenda a été créé. Vous
pouvez cliquer sur « Terminer ».

Agenda crée

Votre agenda a été créé.

< Précédent Terminer I ‘ Annuler

Il s’affiche désormais dans la liste de vos agendas.
Vous pouvez, a tout moment changer sa couleur :

» clic droit sur I'agenda > propriétés
> ou le supprimer : clic droit > Se désabonner de I’'agenda
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