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Comment se connecter ?
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@ r 5 Dans le fin bandeau noir du menu [

Accédez au
site web de I'UJM

Connectez-vous avec vos
codes d’accés

Vos codes d'accés vous ont été communigqués
par mail lorsque vous avez activé votre compte.
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https:/ /www.univ-st-etienne.fr

Menu « Services Administratifs »
Item «Mon compte»
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MON COMPTE : LES OUTILS PROPOSES

> Mon compte
Votre profil et la gestion de votre mot de passe

> Signature de Mél.
Pour créer votre ou vos signatures de mél.

> Les chartes informatique

> Restauration sur sites - le CROUS : procédure carte Izly R — i

> Autres fonctionnalités \d = IIIEI:‘I'\'! EI::LT;“

> Pour les personnes habilitées : U 3 SAINT-ETIENNE
La gestion des comptes extérieurs
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La modération des comptes

La modération des comptes s'effectue également via le menu
« Création des comptes EXT ».

La validation de |a création d’'un compte peut étre soumise a un ou
plusieurs modérateurs.

A minima, un modérateur a accés a I'item « mes comptes ».

Traiter une demande

Lorsqu'un compte est créé dans un profil soumis a modération, les modérateurs sont alertés par mail. lls ont
également une notification dans l'outil «sésame». Dans les deux cas, ils recoivent un lien vers le compte a
valider :

Compte soumis a la validation

& Mon compte & Compte
Date de création 31/01/2017 15:56:42
Parrain Cindy Tessier
Nom Fefer
Prénom Varevry
Date de naissance 12/01/1885
Mail hjhp@ree.fr
Structure d'affectation Dir. Patrimoine
Profil Etudiants CILEGC
Durée(s) de validité du compte D 3170172017 au 1370272017
Motif(s) de création du compte cdsveedveds

Statut de validation

Modération :

\ alider

@49]91 ar

Motif de refus :



Les modérateurs peuvent visualiser les informations saisies et procéder a la validation de la création du compte.

Si la création du compte est rejetée,
le champ motif de refus est obligatoire.

Contexte de [REACTIVATION] bibiubfsdhbijfs

creéation du Justificatif de création de compte

compte

Statut de la le 07/06/2017 par André Bruchet
demande

Motif de rejet du Rejeté automatiquement car erreur(s) détectée(s). Ce compte existe déja mais a été
compte suspendu. Pour le réactiver cliquez ici. Ce mail est déja présent dans la base de
données. Cette personne est ou a été inscrite & 'Université.

Modération :

—\Valider
oRejeter

Si la création du compte est validée,

le compte est créé dans Refuni et les annuaires Idaps, le parrain
qui a demandé la création du compte recoit un mail pour finaliser
['activation de son compte.

Dans tous les cas, un mail et une notification sont envoyeés :
> au parrain a l'initiative de la création du compte ;
> au modérateur qui a traité la demande ;

> si plusieurs modérateurs sont assignés pour un compte, ceux parmi eux qui ne sont pas intervenus, regoivent
également un mail et une notification.

Comme pour les parrains, il est possible de désactiver certaines notifications par mail :

Mails de notifications

Décocher les mails que vous ne souhaitez plus recevoir :

Mails envoyes aux parrains lors de la creation et validation d'un compte :

Mail de prise en compte de la demande de création

Mail informant du traitement de la demande

Mail informant de la création effective du compte

Mail informant qu'un compte que vous avez créé va bientdt étre suspendu
Mail informant qu'un compte que vous avez créé a été suspendu

Mail informant qu'un compte que vous avez créé a été prolongé



Tableau de bord - visualisation des comptes en attente de validation

Les modérateurs peuvent visualiser les comptes :

> en attente de validation,
>validés
> ou refusés

sur la page « mes comptes ».

Sur cette page, seul les comptes assignés a un modérateur s'affichent. Si plusieurs modeérateurs sont assignés a un
méme profil, ils visualisent tous les comptes de ce profil, méme si le compte a été traité par un autre modeérateur.

1 fanl gue modaralour =

Nom Dale de creation Mail Parmain
A1-0117 15:66:42 hihjEHress i Cindy Tessier
31-0117 15:54:52 ronoei@ires fr Cindy Tessier
31-01-17 10:20:31 bhbh@Efree.fr Cindy Tessler
26-01-17 16:22.57 file upload@irae. i Cindy Tessler

Profil

Eudiants CILEC
Erudiants CILEC
Etudiants CILEC

Etudiants CILEC



